Méstsky utad v Kostelci nad Orlici vydava v souladu se zakonem 257/2001 Sb.,

0 knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych

a informacnich sluzeb (knithovni zékon)

Knihovni rad
Méstské knihovny v Kostelci nad Orlici

l.
Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni

1. V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny v Kostelci nad Orlici (dale jen

MKK) ¢.j. 3 ze dne 25. 6. 2001 a podle § 4 odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (dale jen
KZ) vydavam tento Knihovni tad (dale KR). Knihovna je zfizena jako rozpoctova
organizace M¢éstského ufadu Kostelec nad Orlici.

. Podle § 4 odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obfana na svobodny a rovny pfistup

k informacim a tim napliuje ¢1. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip
rovného piistupu k informacim je posilen skuteCnosti, Ze vybrané vefejné
knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylouceno
limitovani jejich dostupnosti. Rovny pfistup soucasné nevylucuje preference
urcitych skupin uZzivateld v knihovné.

. Cinnost knihovny dale navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zékladnich prav a svobod

a na zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

. Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona

¢. 257/2001 Sb., o knihovnich a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon),

b) Zakon CNR ¢&. 20/1987 Sb., o statni paméatkové pééi, ve znéni pozdgjsich
predpist,

C) Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dalSich zakonu,

d) Zakon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu piedmétt kulturni hodnoty, ve znéni
zakona ¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu predméti kulturni hodnoty vyzaduje
vydani osvédéeni, Ze tyto pfedméty nejsou zapsanou kulturni pamatkou podle
zékona €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci,

e) Zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického
tisku a 0 zméné n€kterych zékoni (tiskovy zakon),

f) Zakon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

g) vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

h) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni pozdéjsich predpisu.

i) Zakon ¢. 121/2000 Sb., 0 pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem



autorskym a o zméné nékterych zakonti (autorsky zékon),
k) Zakon¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich tidajii a 0 zméné nékterych zakon.

CL 2  Poslani a ¢innost knihovny

1. Knihovna je knihovnou rpéstskou ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ. Je evidovana
u Ministerstva kultury Ceské republiky jako vefejnd knihovna pod cislem
1388/2002.

2. Knihovna poskytuje sluzby viem ob¢anim Ceské republiky i viem
registrovanym V souladu s platnymi smérnicemi. Ve vsech k témto ucelim
uréenych provozech piijcuje absencné a prezenéné literaturu (knihy, ¢asopisy,
ostatni knihovnické materidly), poskytuje bibliograficko-informacni sluZzbu
(zejména pro studijni a odborné ucely) a provadi kulturné vychovnou Cinnost
pro vefejnost.

CL 3 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4
a § 14. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby:
e pljc¢ovani v budoveé knihovny - prezen¢ni ptij¢ovani,
e pujcovani mimo budovu knihovny — absenéni ptijcovani,
b) meziknihovni sluzby:
e meziknihovni vyptijéni a reprografické sluzby v ramci CR,
e mezinarodni meziknihovni sluzby,
c) reprografické a jiné kopirovaci sluzby:
d) informaéni sluzby:
e poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani
knihovny,
¢ bibliograficko-informaéni sluzba - informace bibliografického
a faktografického charakteru
loka¢né-informacni sluzba-zjistovani a informace o dostupnosti fondi,
pfistup do bazi dat lokalnich i na siti,
ptistup na internet,
e konzultacni sluzba,
e) elektronické sluzby - konto ¢tenaie na webovych strankach knihovny
f) propagacni sluzby:
e pofadani vystav a spolutiCast na vystavach jinych instituci,
potadani instruktadZi o knthovné a jejim pouzivani,
webové stranky knihovny,
poradani prednasek, besed a podobnych akcei pro uZivatele,
audiovizualni programy,

2. Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené sluzby
knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéz.



ClL 4

4

3. Knihovna uctuje poplatky (Ghradu skute¢né vynalozenych nédkladil) za registraci
uzivatelli, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré specializované
sluzby. Na tyto poplatky miize byt vyzadana i finanéni zaloha.

4. Veskeré finanéni Castky (manipulaCni poplatky, poplatky za sluzby, sankni
poplatky apod.) jsou knihovnou ucétovany podle zdsad KR a ve vysi stanovené
cenikem, ktery je piilohou KR.

1.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Registrace uZzivatele - vznik pravniho vztahu

Pravni vztah mezi MKK a zadatelem vznikne, jakmile MKK se Zadatelem uzavie
smlouvu o poskytovani sluzeb. Smlouva je uzaviena oboustrannym podpisem ¢tenaiské
ptihlasky. MKK vyda po podpisu piihlasky Zadateli ¢tenaisky prikaz. Tim okamzikem
se zadatel stava registrovanym Ctenafem a ziskava ctendiska prava a povinnosti.
Registrovanym ctenafem knihovny (dale jen ¢tenar) je uzZivatel, ktery vstoupil s MKK
do smluvniho vztahu, v jehoz ramci mu MKK umoziiuje provadét absencéni vyptjcky
a vyuzivat dalsi sluzby. Podrobnosti o vzniku, trvani i zdniku tohoto smluvniho vztahu
stanovi knihovni ta4d déle. Evidenci vypijcéek a Ctenaftit vede knihovna prostiedky
vypocetni techniky.

K registrace ¢tenare do 15 let je potieba na piihlaSce uvést podpis zakonného zastupce
uzivatele a zdkladni identifika¢ni udaje zdkonného zastupce v obdobném rozsahu
a struktufe, jako zékladni identifika¢ni udaje uzivatele.
Registrovanym ¢tenafem se muize stat i zadatel nespliujici podminky ¢l. 2 odst. 2, ktery
prokaze svou totoznost a slozi neziiro€itelnou penézitou kauci, jejiz vysi stanovi ¢l. VII.
ptilohy knihovniho fadu. MKK je opravnéna kauci pouzit k uhrazeni pfipadnych dluht
Ctenafe vici knihovné. Pokud tento ¢tenai zrusi registraci, vrati knihovna kauci ¢tenafi.
Registrovanym Ctenafem se muze stat i zadatel nespliujici podminky ¢l. 12 odst. (2),
pokud se za splnéni jeho zavazkt vic¢i MKK pisemné zaruci jind osoba (rucitel),
spliujici nasledujici podminky:

a) Rucitel, ktery je fyzickou osobou, musi byt zletily, byt pln¢ zptisobily pravnim ukoniim

a soucasn¢ splnovat podminky pro zapis za ctenare MKK.

b) Rucitel musi byt registraci osobné pfitomen, prokazat svou totoznost a rucitelské

prohlaSeni podepsat v pfitomnosti zamé&stnance MKK.

c) Pokud pominou divody pro ruceni, muze rucitel pozadat MKK o zruSeni svého

d)

zavazku, aniz by tim byla ukoncena Ctenafova registrace.
Diivody pro ruc¢eni pominou téz, pokud ctenar po dobu alespon jednoho roku fadné plni
své zavazky viaci MKK.

Pravnicka osoba se sidlem nebo s odstépnym zdvodem umisténym v Ceské republice
pozaddd MKK o registraci ptedlozenim ptihlasky pravnické osoby podepsané jejim
statutdrnim organem nebo vedoucim odStépné¢ho zdvodu nebo jinou osobou, ktera je
opravnéna takovy ukon ucinit. V piihlaSce musi byt urcena praveé jedna fyzicka osoba,
které MKK vyd4 ctenaisky prikaz. Pro dal$i uréenou fyzickou osobu pravnickd osoba
predlozi dalsi ptihlasku.
a) Nezbytnou prilohou prihlasky je doklad o existenci pravnické osoby nebo o
umisténi od§tépného zivodu v Ceské republice a o tom, 7e osoba, ktera
prihlasku podepsala, je za pravnickou osobu opravnéna jednat.
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b)
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e)

9)

a)
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a)

c)
d)

e)

b) Neni-li knihovnim fadem stanoveno jinak, pro pravnické osoby plati obdobna
pravidla jako pro ¢tenatfe v€ku alesponi 15 let. Prava a povinnosti pravnické osoby
coby registrovaného Ctenare vykonava jejim jménem a na jeji ucet fyzicka osoba,
které na pokyn pravnické osoby MKK vydala ¢tenatsky prukaz.

1.
Ochrana osobnich udaju

Zpracovavané osobni udaje

MKK zpracovdva osobni udaje uzivatele, ktery je registrovanym cCtenafem, jeho
zastupcem nebo rucitelem, na zdkladé smlouvy o poskytovani sluzeb a v souladu
s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném
pohybu téchto tidajh a o zruSeni smérnice 95/46/ES

MKK zpracovava zakladni a dalsi osobni udaje, statistické daje, udaje sluzebni, udaje
Gi¢etni a pravni. Udaje jsou zpracovavany za tiéelem

poskytovani sluzeb ¢tenaiiim,

ochrany majetku MKK a knihovniho fondu,

hodnoceni spokojenosti ¢tenatti a kontroly jakosti prace zaméstnancii MKK,
statistického hodnoceni ¢innosti MKK,

evidence pohledavek a ti¢etnich operaci,

postupu pii vyfizovani zadosti Ctenaid,

informovani o sluzbach poskytovanych MKK,

. Zékladnimi udaji registrovaného Ctenate jsou jeho

jméno a piijment,

pohlavi,

datum narozeni,

adresa trvalého pobytu, popiipadé adresa pobytu na uzemi CR,
druh a ¢islo osobniho dokladu

stat, ktery tento doklad vydal, neni-li jim Ceské republika.

Udaje podle odst. (3) je povinen zadatel o registraci uvést a strpét jejich zpracovani.
Dalsimi udaji, které vSak zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou

korespondencni adresa,

emailova adresa,

telefon,

akademické tituly,

udaj o tom, Ze je Ctenar drzitelem prikazu ZTP ¢i ZTP-P,

udaj o socialni skupiné (student, diichodce) slouzici knihovné ke stanoveni vysSe
registraéniho poplatku

Zakladni udaje a dalsi tdaje zakonného zastupce a rucitele, pfipadné osoby, ktera
za Ctenafe jedna, se zpracovavaji v obdobném rozsahu a struktufe jako zakladni tdaje
ctenafe. Zakladni tdaje jsou tyto osoby povinny uvést a strpét jejich zpracovani. Dalsi
udaje nejsou povinny uveést



7. Registrovany cCtenaf, jeho zdkonny zastupce a rucitel jsou povinni zmény jména,
pfijmeni a adres oznamit bez zbyte¢ného odkladu.

8. Udaje dle odst. 5 pism. a) az d) uvede &tenat, pokud chce umoznit, aby tyto tdaje MKK
vyuzivala pro komunikaci s nim, napf. pro vyrozuméni o splnéné rezervaci ¢i
upominani. Udaj dle odst. 5 pism. e) uvede, pokud chce ¢erpat vyhody, které MKK
poskytuje drzitelim prukazu.

9. Udaje sluzebni jsou Gdaje o provedenych transakcich se ¢tendiskym kontem. Udaje
sluzebni jsou zejména udaje o

a)
b)

c)
d)
e)

f)

¢tenatskych prikazech,

provedeni a ukonceni absen¢ni vypijcky nebo prezencni vyplijcky z fondu
mimo volny vyber,

objednavce knihovni jednotky z fondi mimo volny vybeér,

rezervaci knihovni jednotky,

pfihlaSeni ctendfe k vypljénimu protokolu MKK prostfednictvim vefejného
elektronického katalogu, internetu nebo sluzeb knihovnika,

nahradé skody na vypiijcené knihovni jednotce.

10. Udaje uéetni jsou udaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu,
misté, case a dalSich nalezitostech.

11. Udaje pravni jsou tidaje o pravnich krocich, které MKK uginila vii¢i &tenafi &i jeho
ruciteli, ktery se ocitl v prodleni se splnénim svého dluhu. Zejména jde
o udaje, kdy a kterému vetejnému uradu byl adresovan nadvrh sméfujici k obrané prav
MKCT a jak tento tfad o navrhu rozhodl.

CL 6 Prava ¢tenaia v souvislosti s ochranou osobnich udaja

1.

Prava &tenafe jako subjektu udajii jsou zaruéena. Ctenaf ma pravo na piistup ke
svym osobnim Udajim, vcetné prava ziskat automatizované zpracovavané
osobni udaje ve strojové Citelném formatu (pravo na prenositelnost), a pravo na
opravu svych osobnich idaja.

Ctenaii na jeho zadost MKK umozni néhled do piihlasky &tenafe a do dalsich
doklad® u ni uloZzenych. MKK poskytuje piistup k nékterym osobnim udajim
téz prostfednictvim ¢tenaiského konta.

Jsou-li idaje nespravné, ¢tenar sdéli MKK udaje spravné.

Ctenaf, ktery zjisti nebo se domniva, ze MKK zpracovava jeho osobni udaje
Vv rozporu s ochranou soukromého a osobniho Zzivota, mize pozddat MKK
o vysvétleni a odstranéni takto vzniklého stavu (zejm. opravou, doplnénim,
omezenim zpracovani nebo likvidaci osobnich tudaji). Je-li zadost Ctenare
shledéna opravnénou, MKK odstrani neprodlené¢ zavadny stav zptisobem podle
povahy ptipadu.



5. Ctenal méa pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho
osobnich tdaji na tim povétenou osobu v MKK.

Cl. 7 Uchovavani osobnich udaji

1. Osobni udaje ¢tenate, jeho zéastupce a rucitele MKK uchovava na originalech
a kopiich pisemnosti, kterymi jsou:
a) piihlaska Ctenare
b) doklady ptedlozené ¢tenafem, které odiivodiiuji jeho Zadost
¢) ucetni a pravni doklady

2. Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen
pristup nepovolanych osob obvyklymi prosttedky. Pristup k témto pisemnostem je
omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich
ukolu.

3. Osobni udaje ctenate, jeho zdkonného zastupce a rucitele, MKK uchovava
V pocitacovych databazich, které dokumentuji idaje v rozsahu €l. 6 a zmény v nich
provedené.

4.  Pocitacové databdze jsou ulozeny na vyhrazenych serverech, které jsou ve
vlastnictvi MKK. Pfistup k t€émto datiim je chranén systémem pfistupovych ucta,
hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni ukold jednotlivych
zaméstnancl. Pristup k datim chrani soubor bezpec¢nostnich opatfeni, ktery je
nékolika uroviovy.

5. Osobni udaje ctendte, jeho zdkonného zéastupce a rucitele MKK uchovava
na archivnich médiich, ktera uchovéavaji stav databazi uvedenych v odst. 3 vzdy k
ur¢itému datu. K archivnim médiim pfistupuje pouze odpovédny zaméstnanec
knihovny. V pfipadé nutné obnovy pocitatové databaze nejsou z archivnich médii
obnovovany anonymizované udaje

6. MKK predava osobni udaje tietim osobam pouze tehdy, jestlize o to pozada ¢tenar
ve vztahu ke svym udajim, jestlize tak stanovi pravni ptedpis nebo v piipadé
ochrany svych prav vii¢i dluznikovi

Cl. 8 Doba zpracovavini osobnich uidaji a jejich likvidace

1. MKK zpracovava osobni udaje od okamziku, kdy zadatel o registraci preda
MKK vyplnénou ptihlasku.

2. Osobni udaje ctenare MKK likviduje, jakmile ¢tenai pisemné projevi prani dale
nebyt registrovanym ctenarem. Podminkou je, Ze tento Ctenaf nemé vici MKK
zadny dluh.

3. Osobni udaje ctenare MKK likviduje 1 bez zadosti Ctenate, pokud od konce

posledniho registra¢niho obdobi uplynuly dva roky, a zaroveil uplynuly tfi roky
od vypotéadani posledniho dluhu ¢tenare viici MKK. Na zddost ¢tenafe uchovava
MKK osobni udaje vzdy o jeden rok déle.



4. Ugetni udaje MKK likviduje spole¢né s osobnimi Gidaji Gtenafe.

5. MKK nelikviduje zakladni osobni udaje ¢tenare, ktery ma dluhy a pohledavky
vici knihovné.

6. Osobni udaje rucitele nebo zdkonného zéstupce Etenate likviduje MKK spolu
s likvidaci osobnich udaju tohoto Ctenare.

7. Pokud je tdz osoba zaroven ¢tenafem, ruCitelem ¢i zdkonnym zastupcem Ctenate,
likviduje MKK jeji osobni udaje teprve, kdyZz zanikne posledni z té€chto vztahu.

8. Ctenaf, ktery vii¢i MKK nema zadny dluh, miZze Zzadat o ¢aste¢nou likvidaci
nékterych svych osobnich udajti, aniz by piitom byla ukoncena jeho registrace
za Gtenafe. Caste¢né likvidaci podléhaji tidaje o registrovanych prezen¢nich
a absencnich vypujc¢kach, rezervacich, objednavkach knihovnich jednotek
z fondu mimo volny vybér a ptihlaSeni ¢tenatre k vyptijcnimu protokolu MKK.

9. Osobni udaje registrovaného Ctenafe zaznamenané v listinné podobé likviduje
MKK skartaci téchto listin. Pro skartaci se uplatni zdkon ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonll v platném znéni,
a dalsi pravni predpisy.

10. Osobni tdaje registrovaného ¢tenare zachycené v pocitacovych databazich jsou
zlikvidovany vymazanim identifikacnich tdaji (anonymizace). Takto
anonymizované udaje jsou dale pouzivany pouze pro statistické ucely.

C1. 9 Registrace elektronického uZivatele - UZivatelské konto

1. Registrovany c¢tendi md pravo na pfistup ke svému cCtenarskému kontu
prostiednictvim internetu nebo v knihovné.

2. Registrovany ¢tenai ma své ctenaiské konto chranéno heslem

3. Registrovany ¢tenat nesmi nikomu sdélit pfistupové heslo ke svému kontu
a nesmi umoznit zneuziti pocitate, na némz je pfihlaSen ke svému
¢tendtskému kontu

4. Registrovany Ctenaf je povinen dbat, aby pfistup k jeho ¢tenafskému kontu
nebyl zneuzit. Zejména nesmi nikomu prenechat k uziti sviij ctenatsky pritkaz
nebo jej dat do zastavy atd.

5. Registrovany ctenadt odpovidd za kazdé zneuZiti pfistupu ke svému
ctenafskému kontu, které nebylo zpiisobeno chybou na strané

CL 10 Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se knihovndm fadem a respektovat pfipadna omezeni
uvedend v navstévnim fadu nebo sdélend odpovédnym zaméstnancem.



Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt doCasné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpiisobenou
Skodu ani odpovédnosti podle platnych piedpisti.

Roc¢ni registrace ma platnost 12 mésicii od data registrace a po tuto dobu opraviiuje
Ctenafe k uzivani vSech sluzeb knihovny. Po uplynuti platnosti ro¢ni registrace je
¢tenaf v pripadé dalsiho zajmu o sluzby knihovny povinen obnovit platnost
registrace, v¢etné zaplaceni registratniho poplatku.

UZivatelem knihovny je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoliv zpisobem
vyuziva knihovni fond, technické zafizeni, data nebo jakékoliv jiné¢ sluzby
poskytované knihovnou, a to jak osobn¢, tak prostiednictvim jiné osoby,
internetem, telefonicky apod. Uzivatelem je rovnéz kazdy, kdo se zdrzuje
Vv prostorach knihovny.

. Uzivatel, ktery poruSuje pravni pfedpisy nebo knihovni fad, mize byt z prostoru

knihovny vykdzan. Pobyt v knihovné je zakdzan osobam znecist€énym, podnapilym
nebo pod vlivem omamnych a psychotropnich latek.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1.

UZivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym t¢eliim nez k vyuziti
sluzeb poskytovanych knihovnou. Zptisob prace uzivatele je presn¢ vymezen vzdy
na prislu§ném pocitaCovém pracovisti.

. Uzivatel je povinen:

a) prokazat se platnym ¢tenaiskym prukazem nebo obanskym prikazem.
b) pouzivat v knihovné€ pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

. Uzivateli je zakézdno kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny

a zde nainstalovanych aplikaci a programul.

. Uzivatel miize pouzivat vlastni zatizeni USB flash disk, po fadném piekontrolovani

obsluhou.

. Uzivatel se nesmi:

a) zadnymi prostfedky pokusit ziskat pfistupova prava ¢&i privilegovany stav,
ktery mu nepfislus$i. Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu
neprislusejici ptistupova prava jakymkoli zpisobem (vcetné hardwarové nebo
softwarové chyby systému), je povinen tuto skute€nost neprodlené ohlasit
sluzbé,

b) védomé naruSovat praci ostatnich uzivateld pocitacové sit¢ ani chod
a vykonnost sité jako celku napf. nadmérnym pietézovanim zdroju sité, ani
pouzivat sit’ k pfistupiim do jinych pocitac¢ti nebo do jinych siti ¢i k Sifeni
pocitatovych virt.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,

které¢ by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo site; dale je
uzivatel pln€ odpovédny za Skody vznikl¢é jeho neodbornou manipulaci s prostiedky
vypocetni techniky vcetné skod zptisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

. Provoz sité knihovny miize byt omezen nebo pteruSen z dlivodl nezbytné technické
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a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zavaznych divoda.

8. Ziskan¢ informace a data (v jakékoliv formé¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim tcelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet, distribuovat
(ani v pocitaCoveé siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim
uceltim.

9. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon
¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zmeén¢ nekterych zakont [autorsky zdkon)) a ostatni pfedpisy. Pfipadné zneuziti
dat a informaci mize byt trestné (viz zakon ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich
udajii a o zméné nékterych zakonil).

Cl. 12 Zpisoby pijéovani

1. Uzivatelim se pajcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhleddni a objednani
pozadovaného dokumentu uzivatelem osobné¢, piipadné po objedndni uzivatelem
on-line. Dokumenty dosud pocitacové nezpracované budou uZivateli k dispozici az po
dobé¢ nutné pro jejich ulozeni do pocitacové baze.

2. Knihovndm nebo institucim se pujéuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb.

3. Knihovni jednotkou se rozumi kazdy dokument z fondu knihovny evidovany jako
samostatna véc. Knihovni jednotkou pro ucely vypujéniho procesu miize byt rovnéz
specialni obal, sluchatka, elektronické zafizeni a pod

CL 13 Rozhodnuti o pijéovani

1. Vypujcky se uskute¢niuji v souladu s poslanim knihovny. O vypujceni dokumentu
a jeho zpiisobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem €. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych
zéakoni — autorsky zakon.

2. Mimo budovu se zdsadné neptijéuji dokumenty:

a) jestlize by jim hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo posSkozeni a také
veskeré dokumenty regionalniho fondu.

b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

C) jestlize by b&ézné pujcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi ptedpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vyptdjéeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vypijcky pouze v prostorach knihovny.

3. Unikatni a vzacné fondy, dokumenty zatazené do historickych, konzervacnich,
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ClL 14

ptip. jinych fondd, dokumenty ohroZzené nadmérnym opotiebenim ¢i kradezemi se
pUjcuji pouze ke zdiivodnénym tcelliim. Zptsob doloZeni, ¢etnost a formu vypijcek
urcuje knihovna v zavislosti na stupni vzacnosti pozadovaného dokumentu.
Knihovna mtiZze rozhodnout o piijcovani kopii misto plivodnich dokumenta.

Pocet piijéenych svazku

1. Mimo budovu miZe mit uzivatel soucasné vypijceno zpravidla nejvyse 20 svazkd,

resp. polozek.

2. V budové muze mit uzivatel soucasné¢ vypljceno nebo rezervovdno v jedné

studovné zpravidla nejvyse 15 svazki, resp. polozek.

Postupy pri pijéovani

Ptfed ptevzetim vypujcky si méd uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlésit
vSechny zavady. Pfevzeti dokumentu drazSiho 1000 K¢ je uzivatel povinen potvrdit
svym podpisem na vypljénim potvrzeni.

UZivatel mize podavat objednavky on-line, tj. prostfednictvim uZivatelského uctu
na katalog.biblio.cz, elektronickou postou nebo osobné. Dokument si mize
vyzvednout az po doruceni elektronické zpravy o piipravené rezervaci. Rezervace
je platna 10 dni, po té je rezervace dokumentu zrusena.

Uzivatel mize vySe zminénymi zpuisoby pozadat o objednani az 10 svazkda, resp.
polozek.

Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uzivateli zadany dokument v Case, ktery
je pfimefeny provoznim pomeérim knihovny. Lhita pro vyhledani a vyptjceni
dokumentli po objednavce bez signatury se prodluzuje o dobu nutnou k zjisténi
a ovéfeni signatury dokumentu.

Dokument, ktery je ptij¢en jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na zadost
uzivatele rezervuje, piipadné si uzivatel zada rezervaci on-line. Zada-li stejny
dokument najednou vice uzivateld, stanovi se potfadi podle Casu podani objednavky.

Pti pjcovani nékterych dokumentl ¢i zafizeni (CteCka, deskové hry, elektronicka
tuzka) ma knihovna pravo zadat sloZzeni kauce na thradu ptipadné vzniklych
pohledavek. Vysi kauce ur¢uje vedouci knithovny vnitfnim pfedpisem. O piijeti
kauce vydavd knihovna c¢tenaii potvrzeni, na jehoz zakladé je pii vraceni
dokumentu kauce vracena po zjisténi, ze vraceny dokument ¢i zafizeni neni
poskozen a nevznikla povinnost uhradit smluvni pokutu. V opaéném ptipadé je
kauce ¢i jeji ¢ast pouzita na thradu Skody a smluvni pokuty.

Prezenéni vypijcku z volného vybéru miize uskute¢iiovat kazdy uzivatel. Prezen¢ni
vypujc¢ku knihovni jednotky, kterd neni umisténa ve volném vybéru, umoznuje
MKK pouze registrovanému ctenari

CL 16 Vypijéni Ihiity
1. Ctenaftm se pijéuji dokumenty knihovniho fondu zdarma to po piedloZeni platného

Ctenafského prukazu. Na zadost Ctenafe knihovna vystavi pisemné potvrzeni
o vypujcce.
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Néavstévnikovi knihovny bez registrace je mozno zaptj€it dokumenty knihovniho
fondu pouze do studovny (prezenéni vypujcka).

Vypijéni lhita pro pijcovani mimo budovu (absen¢ni vypujcka) je u knih jeden
mésic, u periodik 14 dni. Vypijéni lhitu nékterych dokumentil ¢i zatizeni (Ctecka)
muze vedouci knihovny urcit vnitinim predpisem.

Vypijcni lhiita mze byt prodlouZena:

a. ufadnych vypujéek mimo budovu se vypujéni Ihiita prodluzuje dvakrat o jeden
mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi
uzivatel. V odiivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypiijcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho ptedloZeni.

Knihovna je opravnéna bez udani divodi stanovit kratSi vypijcéni lhiitu pro
vyplijéky do studoven i pro vypljécky mimo budovu, pripadné Zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pied uplynutim vypujéni lhity. Vyjimeéné
stanovenou Kkratsi vypujéni lhiitu pro vypijcku do studovny i vypiijéku mimo
budovu nelze prodlouZit.

Ctenafi, ktery sdé€li svou e-mailovou adresu, MKK bezplatné zasilé elektronické
zpravy upozornujici na blizici se konec vyptij¢ni lhity. MKK tyto zpravy nezasila,
pokud zasilani ¢tendt odmitne. MKK z technickych divodii negarantuje doruceni
této zpravy. Nedoruceni nebo pozdni doruceni této zpravy neni divodem pro snizeni
nebo odpusténi upominky.

Vraceni vyptj¢eného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vyptuj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujcil. Jinak nese odpoveédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu po ptipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu. Je zakazano zpracovavat text graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznimek na okraj nebo jinym zptsobem do
vypij¢eného dokumentu zasahovat. TéZ je zakazano vyptjcené dokumenty
jakkoliv opravovat, lepit ¢i jinak mechanicky upravovat.

Ruceni za vypiij¢eny dokument

1. UZivatel nesmi vypiijceny dokument plij¢ovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou
dobu, kdy ma dokument vyptjcen.

Prava a povinnosti uzivateli pro vypijcovani mimo budovu

1. Uzivatel ruci za vypujéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam v automatizovaném vypijcnim systému a vypujéni potvrzeni. Pfi vraceni
dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

2. Vraci-li uzivatel vypujceny dokument vyjimecné postou, je povinen jej fadné
zabalit a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruci az do okamziku,
kdy ji knihovna pfevzala, nezjistila zdvady a poslala uZivateli potvrzeni o vraceni.
Obdobné plati pii vraceni prostfednictvim boxu pro vraceni knih.
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. Jestlize uZivatel nevrati absencni vypij¢ku ve stanovené lhateé, uctuje knihovna

uzivateli sank¢ni poplatek.

. Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument, bude se vriceni vyméhat pravni

cestou. Pfi vymahani vypijceného dokumentu exekuci uctuje knihovna
manipula¢ni poplatek jako nahradu za ndklady spojené s piipravou tohoto
vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

. Do vypotadani pohleddvek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani

vSech sluzeb.

Citarny knihovny

1.

Uzivatelé jsou povinni chovat se v ¢Citdrnach tiSe a ohleduplné k ostatnim
uzivatelim a tidit se pokyny pracovnikd knihovny.

. Uzivatelé mohou v c¢itarnach pouzivat jen takové psaci potieby, které nezpiisobi

poskozeni knihovnich fondt. V prostorach ¢itaren se nesméji konzumovat tekutiny
a potraviny.

. Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukei text pro vlastni potfebu uZzivat jen

takovych prostiedkl, které nenarusuji klid v ¢itarn€. Pienosné elektronické pristroje
pro praci s textem je mozno pouzivat pouze se souhlasem pracovnika knihovny.

Meziknihovni sluzby

1.

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vypujcku dokumentu meziknihovni vyptjéni sluzbou z jiné knihovny
v CR podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. U této sluzby
hradi ¢astecné ¢tenat postovné dle platného ceniku poskytovatele.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1.
2.

Knihovna milize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptij¢eni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji zfondi knihovny, anebo
z fondii knithovnou vypijcenych v rdmeci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro
kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi
zakona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

. Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu

S pravnimi ptedpisy.

. Knithovna miize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ceskych

knihovnach nebo v zahrani¢i. Objedndvka kopie vtomto piipadé podléha
ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava
a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.
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V.

Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL 23 Ztraty a nahrady

1.

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obcCanského zakoniku
o zpusobu nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za poSkozeni dokumentu.

. O zptsobu nadhrady rozhoduje knihovna. Mlze pozadovat ndhradu §kody uvedenim

do ptvodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku t¢hoz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni
do plvodniho stavu neni mozné nebo Ucelné, mize knihovna pozadovat jako
nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo anebo finanéni ndhradu. Finan¢ni
nahradu stanovuje knihovna dle platného ceniku.

. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou

vznikly.

. Do vyfteSeni zptsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna

pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Zalohy, kauce a placeni predem

1.

Pii pfijimani objednavek sluzeb za tthradu muze knihovna zadat zalohu - kauci,
ktera se odpocitava od celkové ¢astky.

. Pfi pijcovani mimo budovu mize knihovna zddat jako zaruku fadného vraceni

sloZeni kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fadném vraceni vypijcky
predlozi uzivatel i stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

. Pii pfijimani objednavek reprografickych a jinych kopirovacich praci pro obcany i

instituce v zahrani¢i, pfipadné pro zahrani¢ni knihovny, s nimiz neni knihovna
Vv pravidelném styku, miize knihovna Zadat zaplaceni celé castky za zhotoveni kopii
pred zahdjenim prace.

Poplatky za piestupky proti Knihovnimu radu

1.

2.

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po dni
skon€eni stanovené vyptjcni lhiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhuty
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijcni den,

b) od poplatki z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb.
Jednotlivym uzivatelim je mozné poplatek z prodleni prominout, nepiesahlo-
li pfekroceni vyptlijeni lhity 14 dnil a zpoZzdéni zplsobily vazné priciny.

Vymahani nevracenych vypujcek:
a) nezavisle na vymahani poplatkti z prodleni vymaha knihovna upominkami

vraceni dokumentl plj¢enych mimo budovu. Po ctyfech bezvyslednych
upominkéach (z nichZ posledni je doporuceny dopis) nasleduje vymahani
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exekuci,

b) za agendu spojenou s pfipravou vymahani pravni cestou se uétuje jednotny
poplatek za kazdou vymahanou polozku na vyptijénim konté uzivatele,

C) Vv piipadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi pfislusnou
pravni upravou.

3. Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se Gi¢tuje manipulaéni poplatek.

4. Nenahlasena zména adresy:
a) za zjistovani nenahlaSené zmény adresy se vybira manipulacni poplatek,
ke kterému se pripocitava Castka, kterou musela knihovna zaplatit za Ufedni
zjiStovani adresy.

5. Propadnuti kauce:

a) nedodrzi-li uzivatel ustanoveni KR, resp. ustanoveni stanovena individualni
smlouvou, kauce propadé v plné vysi ve prospéch knihovny.

b) propadnutim kauce nezanikd narok knihovny na vraceni vypujceného
dokumentu v fadném stavu, zaplaceni poplatki z prodleni, pfipadné narok na
nahradni vyrovnani zdvazkd v souladu s KR.

Cl. 26 Nahrada vieobecnych $kod

1. Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik).

2. Pti poskozeni, zni¢eni nebo ztraté¢ dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a) uvedeni do pivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a ve vazb¢ obdobné kvality,

b) jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelnd, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani
stejné¢ho dokumentu.

C) pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:

e ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dob¢ ztraty
e ch) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty
(jestlize vazba neni zahrnuta v cené dokumentu).

3. Pti postupu podle bodil b, ¢ je knihovna oprdvnéna zaddat nahradu v hodnoté celého
dokumentu, i kdyZ se zptisobend $koda tykala jen ¢asti dokumentu (napft. ztrata
jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

4. Pfi ndhradé podle bodl a - ¢ se vybird manipulacni poplatek za ukony spojené
Vv knihovné s likvidaci zptsobené Skody (administrativni agenda, bibliografické

zjiStovani atd.) za jeden dokument.

5. Pfindhradach podle bodi b a ¢ se navic vybira na thradu knihovnického zpracovani
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ztraceného, znehodnoceného nebo zniceného dokumentu, piipadné na uhradu
zpracovani nahradniho dokumentu, poplatek za jeden dokument.

6. Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisi.

VI.
Zavérecna ustanoveni
CL 27 VyjimKy z Knihovniho ¥adu
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.
Cl. 28 Doplitky Knihovniho ¥adu
Nedilnou souéasti KR je cenik, piipadné dalsi piilohy
CL. 29 Utinnost Knihovniho ¥adu

Tento Knihovni fad nabyva G¢innosti dnem 1.1.2026

1.1.2026 Vedouci knihovny Mgr. Iva Havlova
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VILI.
Prilohy Knihovniho fadu

Cenik placenych sluZeb a poplatki knihovny platny od 1. 1.2026

Rodéni ¢tenarsky poplatek

Dospéli 150 K¢
Studenti do 26 let, diichodci, matky na MD 100 K¢
Déti 50 K¢

Vratna kauce na vyptjcku ctecky 500 K¢
Vratnd kauce deskové hry 200 K¢
Vratna kauce elektronicka tuzka Albi 200 K¢

Sankéni poplatky

Pokuta za pozdni vraceni knih a ¢asopisti (neposila se poStou) 1 K¢ / titul / den
Pokuta za pozdni vraceni ¢tecky 30 K¢ / kus / den
Poskozeni ¢arového kddu na knize 1 Casopisu 20 K¢

Poskozeni nebo ztrata ¢tenatrského prikazu 10 K¢

Opakovana ztrata a poSkozeni ¢tenatského prikazu 50 K¢

Ctenat, ktery neposkytne emailovou adresu pokuta +cena znamky
Nevyzvednutd objednavka z vydejového boxu 20 K¢

Ztrata knihy

Nejnovéjsi cena knihy + 50 K¢ za zpracovani knihy
(v odtivodnénych piipadech fotokopie)

Poskozeni knihy
Dle stupné poskozeni 100-200 K¢

Ztrata Casopisu
Aktualni cena Casopisu

Poskozeni ¢asopisu
Dle stupné poskozeni 20-100 K¢

Poskozeni audioknihy
Dle stupné poskozeni 50 -100 K¢ nebo nahrada celé audioknihy

Sluzby

MVS postovné 90 K¢ dle cenikii dopravct
Fotokopie ¢lankt z SVK HK (dle ptesné anotace) 25 K¢ za stranku

Kauce dle ¢1.4 odst.4 1000 K¢

Kopirovani a tisk
A4 ¢ernobile / barevné 3/6 K¢
A3 Gernobile / barevné 5/20 K¢

Skenovani
12 K¢ / stranka

Internet
Dle zakona ¢. 257/2001 Sb., ve znéni zékona ¢. 1/2005 Sb., §4 odst. 1
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Zdarma, omezeno ¢asové na 30 minut.

Prace na PC 20 K¢ / hod
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